Zarzadzenie Nr 81/K/2016
Burmistrza Trzciela
z dnia 14 listopada 2016r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 10 ust. 1 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o

rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.) zarzadza si¢ co nast¢puje:

§1

Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w:

1.
2.

Urzedzie Miejskim w Trzcielu;

Ochotniczej Strazy Pozarnej w miejscowosci: Trzciel, Brojce, Lutol Mokry, Lutol Suchy,
Chociszewo, Lagowiec, Siercz, Sierczynek;

Swietlicy wiejskiej w miejscowoséci: Bréjce, Lutol Mokry, Lutol Suchy, Stary Dwoér,
Chociszewo, Lagowiec, Panowice, Siercz, Sierczynek oraz wiacie biesiadnej w Rybojadach,
Radzie Soteckiej w miejscowosci: Brojce, Lutol Mokry, Lutol Suchy, Stary Dwor,
Chociszewo, Lagowiec, Panowice, Siercz, Sierczynek, Jasieniec;

Swietlicy opiekunczej w Trzcielu;

pozostaltym obszarze Gminy, tj. miejscowosci: Trzciel, Brdjce, Lutol Mokry, Lutol Suchy,
Stary Dwoér, Panowice, Lagowiec, Chociszewo, Siercz, Sierczynek, Rybojady, Swidwowiec,
Jasieniec, Bielen, Zydowo.

przez komisj¢ inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Jaszka Robert - przewodniczacy
2. Teresa Klimowicz - cztonek
3. Wieslawa Mazurkiewicz - cztonek

§2

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia 15.11.2016r. do dnia 15.01.2017r. wg
harmonogramu inwentaryzacji stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

W celu przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych powotuje sie¢

nastepujace zespoty spisowe w sktadzie 2 osob:

1. Karmowska Barbara, Borkowska Danuta;
2. Kaczmarek Robert, Terlecki Krzysztof;
3. Suterska Alicja, Pawlowska Justyna;

4. Papros Katarzyna, Suterski Tomasz;

5. Marmajewski Ryszard, Cichosz Danuta;



§4

Do obowiazkow przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej nalezy:
1) wnioskowanie w sprawie skladow osobowych komisji inwentaryzacyjnej, zespolow
spisowych, komisji likwidacyjnej,
2) ustalenie obowigzkow cztonkow komisji inwentaryzacyjnej,
3) organizacja prac przygotowawczych do spisu z natury,
4) wnioskowanie w sprawie terminu przeprowadzenia inwentaryzacji, techniki spisu,
5) organizacja kontroli przebiegu spisu z natury,
6) kontrola formalna arkuszy zdawczych przez zespoty spisowe,
7) nadzorowanie pracy komisji inwentaryzacyjnej w zakresiec wyjasniania rdznic
inwentaryzacyjnych,
8) wnioskowanie w zakresie ustalenia pol spisu,
9) sporzadzanie protokotu z inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze spisu z natury,

§5

1. Do obowiazkdéw zespotu spisowego nalezy:
1) sprawne przeprowadzenie spisu z natury w wyznaczonym terminie,
2) prawidlowe wypelnienie arkuszu spisu,
3) wnioskowanie w sprawie sposobu zabezpieczenia mienia.
2. Do obowiazkow zespolu spisowego w zakresie inwentaryzacji w kasie nalezy:
e przeliczenie srodkow pienieznych wedtug nominatow z ustaleniem ich wartosci,
e ustalenie roznic inwentaryzacyjnych ,
e sporzadzenie protokolu z inwentaryzacji kasy,
e ustalenie stanu innych aktywow pieni¢znych,
e ustalenie stanu zabezpieczenia i wnioskowanie co do koniecznych zmian.

§6

Inwentaryzacja rzeczowych sktadnikow majatku obrotowego, obejmuje:
1) pobranie o$wiadczen od osob materialnie odpowiedzialnych przed rozpoczgciem i po
zakonczeniu spisu z natury,
2) spisanie sktadnikow majatkowych na arkuszu spisu z natury,
3) prawidlowe oznaczenie arkuszy,
4) ustalenie sposobu zabezpieczenia pomieszczen i wnioskowanie w sprawie jego poprawy,
5) ustalenie sktadnikow, ktore utracity swa przydatnos¢,
6) sporzadzenie sprawozdania z przebiegu spisu z natury.

§7

Inwentaryzacja $rodkow trwalych, pozostatych srodkéw trwatych oraz maszyn i1 urzadzen
wchodzacych w sktad srodkéw trwatych w budowie obejmuje:
1) spisanie sktadnikéw majgtkowych,
2) prawidlowe wypetnienie arkuszu spisu,
3) pobranie o$wiadczen od o0s6b materialnie odpowiedzialnych przed rozpoczgciem i1 po
zakonczeniu spisu z natury,
4) ustalenie sposobu zabezpieczenia mienia i jego poprawy,



5) ustalenie sktadnikéw nieprzydatnych,
6) sporzadzenie sprawozdania z przebiegu spisu z natury.

§8

Spis z natury podlega kontroli przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej, ktory jesli nie wnosi
uwag co do kompletnosci spisu, parafuje skontrolowane pozycje w przeciwnym wypadku
sporzadza protokoét z kontroli, w ktérym wykazuje stwierdzone nieprawidtowosci.

§9

Po zakonczeniu spisu z natury, zespoty spisowe przekazuja dokumentacje przewodniczacemu
komisji inwentaryzacyjnej, ktory po sprawdzeniu jej pod wzgledem formalnym przekazuje ja
glownemu ksiggowemu, celem dokonania wyceny i ustalenia roznic inwentaryzacyjnych.

§10

Réznice inwentaryzacyjne ustala si¢ z podzialem na konta syntetyczne — rodzaje sktadnikow
majatkowych i osoby materialnie odpowiedzialne.

§11

1. Stwierdzone roznice inwentaryzacyjne podlegaja wyjasnieniu przez komisje, ktéra réwniez
whnioskuje w sprawie sposobu ich rozliczenia.

2. Dowodem wyjasnienia roznic inwentaryzacyjnych sa pisemne o$wiadczenia osob materialnie
odpowiedzialnych.

§12

1. Niedobory i nadwyzki podlegaja kompensacie, w przypadku gdy dotycza jednej osoby
materialnie odpowiedzialnej, zostaly stwierdzone w podobnych sktadnikach i w trakcie jednego
spisu z natury.

2. Podstawa kompensaty jest przyjecie mniejszego niedoboru lub nadwyzki i nizszej ceny.

3. Nie dokonuje si¢ kompensaty w $rodkach trwalych, pozostalych s$rodkach trwatych, w
maszynach i urzadzeniach wchodzacych w sktad srodkow trwatych w budowie.

§13

1. Inwentaryzacj¢ aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych Ilub
przechowywanych przez inne jednostki, nalezno$ci, w tym udzielonych pozyczek oraz
powierzonych wlasnych sktadnikoéw majatku przeprowadza si¢ w drodze potwierdzenia
prawidtowosci stanu wykazanego w ksiegach przez kontrahenta i otrzymania potwierdzenia od
bankow.

2. Potwierdzenie stanu figurujacego w ksiggach sporzadza si¢ W trzech egzemplarzach, z ktorych
dwa przesyta si¢ do kontrahenta, jeden pozostawia si¢ w aktach.

3. Potwierdzenie zawiera specyfikacje transakcji, z ktorych saldo wynika.

4. W przypadkach stwierdzenia r6znic, podlegaja one wyjasnieniu.



§14

1. Inwentaryzacje w drodze pordéwnania stanu wynikajacego z ksigg rachunkowych z
dokumentami i weryfikacji przeprowadza si¢ w odniesieniu do:

1) srodkéw trwatych do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

2) gruntow,

3) nalezno$ci spornych i watpliwych

4) zobowiazan,

5) srodkow trwalych w budowie,

6) drukow Scistego zarachowania.
2. Wynik inwentaryzacji ujmuje si¢ w protokole, ktory podpisuja pracownicy dokonujacy
weryfikacji.

§ 15
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ gtbwnemu ksiggowemu.
§16

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(pieczg€ i podpis burmistrza)

Otrzymuja do wykonania:
1. Jaszka RODEIt .....c.evveveeeeeeeeee e
2. KIIMmowicz Teresa .....ccocveeeevvveeiieeneenn

3. Mazurkiewicz Wiestawa .....................

Otrzymuja do wiadomosci:

. Karmowska Barbara ...........cc.cceeerenene
. Borkowska Danuta ...........c.ccceevvenenne.
. Suterska AlCa .....oeveieiiieiceee
. Pawlowska Justyna ............cccooenviinnnn
. Papros Katarzyna ..........cccceceveenecinnnn
. Suterski TOMASZ ......oovevveeereccceeee
. Marmajewski Ryszard ............cccccoeenene

. CiIchoSz DanULa ........eevveeeeeiieiieeeee e e
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. Kaczmarek Robert ........cooovvvvvevveeiiiinn,
10. Terlecki Krzysztof ..........cccccveveirnnnnne.



