Burmistrz Trzciela

Ogtasza nabodr kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze

Podinspektor ds. ksiegowosci i windykacji podatkowej

Do giéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku moze naleze¢ miedzy innymi:
Ksiegowanie podatkdw i optat

Kompleksowa windykacja naleznosci podatkowych

Rozliczanie i kontrola inkasentéw

Kontrola terminowosci wptat

Wystawianie tytutow wykonawczych w zakresie optaty za odbiér odpadéw komunalnych
Wspotpraca z organami egzekucyjnymi w zakresie realizacji wystawionych tytutéw wykonawczych
Planowanie dochoddw i sprawozdawczo$¢ w wyzej wymienionym zakresie

Wymagania konieczne:

obywatelstwo polskie

ukonczony 18 rok zycia, petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz petnia praw publicznych,
niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umysinie
wyksztatcenie wyzsze,

e doswiadczenie na stanowiskach administracyjno - ksiegowych,
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na tym stanowisku
dobra znajomos¢ obstugi komputera

aktywnos$¢, rzetelnos¢, komunikatywno$é, doktadnosé
umiejetnos¢ pracy w zespole

dyspozycyjnosc

Wymagane dokumenty i oswiadczenia

e list motywacyjny

e Kopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i staz pracy

e Kopie dokumentu potwierdzajgcego obywatelstwo polskie i ukonczenie 18 roku zycia (kserokopia
dowodu osobistego)

e Kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie dodatkowych kwalifikacji

e Podpisane pisemne o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z petni
praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie oraz o tym ze, nie toczy
sie wobec kandydata postepowanie dyscyplinarne

e Oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku

e Klauzula o tresci: “Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 o ochronie danych
osobowych.”

Osoby zainteresowane prosimy o sktadanie dokumentéw osobiscie lub za posrednictwem poczty (liczy
sie data wptywu do Urzedu Miejskiego w Trzcielu) do dnia 23 maja 2017 r. do godz. 15.30 pod
adresem:

Urzad Miejski w Trzcielu
66 —320 Trzciel
Ul. Poznanska 22
z dopiskiem na kopercie: “ Podinspektor ds. ksiegowosci i windykacji podatkowej”

Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone




	Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone

