Burmistrz Trzciela

Ogtasza nabdr kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze

Referent ds. finansowych

w Urzedzie Miejskim w Trzcielu
Referat Oswiaty

Do giownych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku moze naleze¢ miedzy innymi:
e Ksiegowanie dokumentdéw jednostek i ich uzgadnianie

¢ Prowadzenie wszystkich spraw zwigzanych z PKZP — ksiegowanie, rejestr wnioskdw,
przekazywanie miesiecznych list potrgcen do placéwek i zaktaddéw nalezacych do PKZP przy
Urzedzie Gminy w Trzcielu. Sporzadzanie rocznego sprawozdania PKZP

Wystawianie faktur VAT i sporzadzanie deklaracji w tym zakresie

Naliczanie dotacji dla placéwek niepublicznych

Kontrola otrzymanych faktur, rachunkéw — prowadzenie rejestrow

Kontrola przedszkola w zakresie rozliczen oraz odptatnosci za wyzywienie dzieci

Wymagania konieczne:

obywatelstwo polskie

ukonczony 18 rok zycia, petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz petnia praw publicznych,
niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umysinie

wyksztatcenie wyzsze,

minimum 2 letnie doswiadczenie w ostatnim okresie pracy na stanowiskach finansowo - ksiegowych,
stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na tym stanowisku

dobra znajomos¢ obstugi komputera

aktywnosé, rzetelnos¢, komunikatywnosé, doktadnosc

umiejetnos¢ pracy w zespole

dyspozycyjnosc¢

Wymagane dokumenty i oswiadczenia

e list motywacyjny

e Kopie dokumentdw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i staz pracy

e Kopie dokumentu potwierdzajgcego obywatelstwo polskie i ukoficzenie 18 roku zycia (kserokopia
dowodu osobistego)

¢ Kopie dokumentdw potwierdzajgcych posiadanie dodatkowych kwalifikacji

e Podpisane pisemne o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z peni
praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie oraz o tym ze, nie toczy
sie wobec kandydata postepowanie dyscyplinarne
Oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku
Klauzula o tresci: “Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych.”

Osoby zainteresowane prosimy o skfadanie dokumentéw osobiscie lub za posrednictwem poczty (liczy
sie data wptywu do Urzedu Miejskiego w Trzcielu) do dnia 21 kwietnia 2017 r. do godz. 15.30 pod
adresem:

Urzad Miejski w Trzcielu
66 —320 Trzciel
Ul. Poznanska 22
z dopiskiem na kopercie: “Referent ds. finansowych w UM Trzciel ”

Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone




