BURMISTRZ TRZCIELA
l ul. Poznanska 22
66-320 TRZCIEL

woj. lubuskie

Zarzadzenie nr 390/2023
BURMISTRZA TRZCIELA
z dnia 29 maja 2023r.

w sprawie: powotania Komisji Przetargowej do oceny ofert ztozonych w procedurze
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie podstawowym bez negocjacii:

swZakup samochodu na potrzeby dowozu dzieci
do Zespolu Edukacyjnego w Trzcielu”

Na podstawie § 116 pkt 4 Statutu Miasta i Gminy Trzciel przyjetego Uchwalg nr
[1/12/2002 Rady Miejskiej w Trzcielu z dnia 12 grudnia 2002r. /Publikacja - Dziennik
Urzedowy Wojewodztwa Lubuskiego nr 115 poz. 1312 z dnia 12.12.2002r./, oraz art. 53 ust.
213, art. 54 1 art. 55 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo Zamdwien Publicznych (t.].
Dz.U. z 2022r. poz. 1710, 1812, 1933, 2185, z 2023r. poz. 412)
zarzadza sie¢ co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Komisje Przetargowg w skladzie:

Zygmunt Czarnecki - Przewodniczacy Komisji Przetargowej
Robert Jaszka - Sekretarz Komisji Przetargowej
Krzysztof Terlecki - Czlonek Komisji Przetargowe;j

§ 2. Komisja dziata na podstawie ponizszego Regulaminu Komisji Przetargowe;.

§ 3. 1. Czlonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujgc

si¢ wylgcznie przepisami prawa, posiadana wiedza i doswiadczeniem.

2. Odwolanie czlonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
moze nastgpi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowigzkéw, o ktorych mowa
w ust. 2, w sytuacji, o ktorej mowa w art. 56 ust. 1, 21 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r.
Prawo Zamowien Publicznych zwanej dalej "ustawg PZP", oraz jezeli z powodu innej
przeszkody nie moze on bra¢ udzialu w pracach komisji.

§ 4. 1. Os$wiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy PZP,

sktada si¢ niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a oSwiadczenie o braku

istnienia tych okolicznosci nie po6zniej niz przed zakonczeniem postgpowania o udzielenie
zamowienia.

2. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy
PZP, skiada si¢ przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia.

3. Os$wiadczenia o ktorych mowa w ust. 1 i 2 cztonkowie komisji przetargowej skladajg pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia w formie pisemnej o
istnieniu albo braku istnienia okolicznoéci, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 1 lub 2.

4. W przypadku zlozenia przez czlonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o
ktorych mowa w ust. 1 i 2, nie zlozenia przez niego oswiadczenia albo zlozenia
o$wiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza
czlonka komisji z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego. Informacjg o wylaczeniu czlonka komisji, przewodniczacy komisji



przekazuje kierownikowi jednostki, ktory w miejsce wylaczonego cztonka, moze powolaé
nowego cztonka komisji. Wobec przewodniczacego komisji czynnosci wylgczenia
dokonuje bezposrednio Burmistrz Trzciela.

Czlonek komisji, jest obowiazany w kazdym czasie wylaczy¢ si¢ z udziatu w pracach
komisji, niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci. o ktérych
mowa w ust. 1, o czym informuje przewodniczacego komisji. Przepis ust. 2 stosuje sie
odpowiednio.

Czynnosci podjgte w postepowaniu przez czlonka komisji, po powzieciu przez niego
wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci. o ktorych mowa w ust. 1, s niewazne. Czynnosci
komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem takiego czlonka, z zastrzezeniem ust. 3,
powtarza sig, chyba ze postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Przepis stosuje sie
odpowiednio do sytuacji, w ktorej cztonek komisji zostanie wylaczony z powodu nie
zlozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, albo zlozenia o$wiadczenia niezgodnego
z prawda.

Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych niewplywajacych
na wynik postgpowania.

§ 5. 1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy, powotywany i odwolywany przez Burmistrza
Trzciela sposrod cztonkoéw komisii.

Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnoscei:

1) odebranie oswiadczen czlonkéw komisji, o ktérych mowa w § 4 ust. 11 2, oraz
poinformowanie Burmistrza Trzciela o okolicznosciach, o ktérych mowa w § 4 ust. 3,
2) wyznaczanie termindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3) podziat migdzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

5) informowanie Burmistrza Trzciela o problemach zwiazanych z pracami komisji w
toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Os$wiadczenia, o ktérych mowa w § 4 ust. 112, przewodniczacy wlacza do dokumentacji
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Dokumentacje postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzi sekretarz
komisji powotywany przez Burmistrza Trzciela sposrod czlonkdw komisji.

§ 6. 1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga
wiadomosci specjalnych, Burmistrz Trzciela na wniosek przewodniczacego komisji moze
zasiggna¢ opinii bieglych (rzeczoznawcow).

2. Do bieglych stosuje si¢ odpowiednio przepis § 4.

3. Biegly przedstawia opinig na pi$mie, a na zadanie komisji bierze udziat w jej pracach z

glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§ 7. Komisja, przygotowujac postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, w
szczegblnoscei przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Burmistrza Trzciela:

1) projekt specyfikacji warunkéw zamoéwienia,

2) ogloszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,



3) projekty innych dokumentow, w szczegdlnosci wnioski Burmistrza Trzciela do
wlasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa.

§ 8. Komisja w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
w szezegdlnosei:

1) udziela wyjasénien dotyczacych tresci specyfikacji warunkow zamodwienia,

2) prowadzi negocjacje albo rokowania z dostawcami lub wykonawcami, w przypadku
gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo rokowan,

3) dokonuje otwarcia ofert,

4) ocenia spelnianie warunkow stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do

kierownika jednostki o wykluczenie wykonawcdéw w przypadkach okreslonych ustawg
PZP,

5) wnioskuje do Burmistrza Trzciela o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych ustawa PZP,

6) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

7) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystgpuje o
uniewaznienie postepowania,

§ 9. 1.Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny
ofert dokonanej przez cztonkéw komisji.

2

Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteridéw oceny ofert,
okreslonych w specyfikacji warunkéw zamowienia. Kazdy z czlonkéw komisji sporzadza
pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.

Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie
oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert, o
ktorym mowa w ust. 2, zastepuje si¢ pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej
oferty

§ 10. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 255 ustawy PZP komisja
wystepuje do Burmistrza Trzciela o uniewaznienie postgpowania. Pisemne uzasadnienie
takiego wniosku powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz omawia¢ okolicznosci,
ktore spowodowaty koniecznos$¢ uniewaznienia postgpowania.

§ 11. 1. Burmistrz Trzciela stwierdza niewaznos¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.

2.

3.

Na polecenie Burmistrza Trzciela, komisja powtarza uniewazniong czynnos¢, podjeta z
naruszeniem prawa.

Odwotania wobec czynnosci podjetych przez zamawiajacego, zlozone przez
wykonawcéw, przewodniczacy komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji, do
rozpatrzenia Burmistrzowi Trzciela.

§ 12. Przygotowanie i przeprowadzenie nowego postgpowania w tej samej sprawie powierza
si¢c komisji w zmienionym sktadzie jezeli Burmistrz Trzciela odmoéwi zatwierdzenia
propozycji komisji i uniewazni postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego na
podstawie art. 255 pkt 6 ustawy.



§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




